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' a) asigura inqtiinlarea consilierilor despre convocarea consiliului, iar la,cererea primarLrlui sau a cel pu{in. o treirne din nurndrul consilierilor alegi, organizeazi indeplinirea gi a altor acfiu'i necesare ingtiingdrii: consilierilor 9i convocdrii consiliului.
' b) asi-quri electuarea lucrh.rilor de secretariat aferente gedinfei ct-rnsiliglui;

c) lace apelul nominal gi line evidenla participdrii la Eeciin(e a cgnsilierilor;
d) nunrdrS r'oturile giconsemtieazdrezultatui votlrii, pe care il prezint;l pregeclintelrri ;eclinlei. cuexceplia cazurilor c?nd consiliul fbrmeazd comisia pentru 

'umdrarea 
voturilor ?n a'umite chestiuni ae neo.rdinea de zi sr_rpuse votirii de consiliu;

el irrformeaz6,incaldg neoesitate, pregedintele gedingei, despre nr.rmirul de votur:i necesar pentnradoptarea unei sau altei decizii a consiliului;
i asigurd intocmirea procesului-verbal al qedinfei, precum gi a closarelor in care se p6strea76 rnaterialele' privind f;ecare chestiune din ordinea de zi a g.oinir;, i.jur.o, numerotarea paginilor, semnarea qi' gtarnpiiarea acestora;
g) un:nrreqte ca' la dezbaterea anumitor probleme gi la acloptarea deciziilor asupra lor, s6 nu participeconsiiierii prezenfi la gedin!6 care cad sub incidenl'a art2i aio r.g.u privind aclministralia public6 locali,informeazd preqedintele despre asemenea situalii ii a.. cunoscute consilierilor consecinfele prev5zutede lege in astfel de cazuri:

i t) acordE consilierilor, precum 5i acestorain calitate de nrembri ai conrisiilor cle speciaJitate, asistenl6 gii sprif in in activitatea lor, inclusiv la reclactarea proiectelor de decizii sau la cJefinitivarea celor discutate gii' aprobate de consiliu

Ft::tyiindeplineqte gi alte atribulii stabiiite de lege, de reg.rlamenrul cle constiruire qi funclionare a

*;ffil;. 
precum si insdrcindrile consiliului privitlr iu uuni organizare ti i.rtequ.are a sedinletor
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!' Preeitirea gedinlelor consiliuiui este efectuati de cdtre secretarul consiliului, prin intermediul aparatului;' 5i serviciilor Primariei' precum si a cornisiiror .onruiiative de specialitate ale consili'lui.F' lnitiatorii examin[rii chestir-rnii in cadnrl qedinfelor consiliului prezinti proiectele cle decizii gi notele
i ,ins.olitoare respective primarului, pentrt includerea lorin proiettr-rl ordinii dezi ttgeclintei.
f, lroiectul ordinii de zi se inclucl numai chestiunile insolite de proiecteile de cjeciz it aviztrtede catrehqnisia de speciatitate penrru dome.ii de activitate are consiii'iri 
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pentru 5edinia consiliului surtt prezentate apoi secretarului ctonsiliul'i (nu mai tarzivdecat cu$ziie inainte de gedinla consiliului). Acestea trebuie ia includl.: proiectul de decizie, o nota i'formativa

F+'ealculele si argurmentarile necesaie. "fotodat6, Ia proiect trebuie ,a fi. on*ate docurne'tele la care se tbce*t: la proiect sau.?n not6, Iista persoanelor inuiiate la gedinta Consiliului.f- &dinea de zi a qedinlei consiliuiui cuprinde nurndrul curent al chestiunii propuse consiliuiui spre
L.::.LTl:::'rlenumirea 

chestiunii gi numele raportorului (corapor-torurlui). '
F E;txnlarea despre convocarea gedinlei, pe iingd ordinea de zi, ciata, oro ii locul Eecli'1ei, se inclici modui*-'familiarizare a consilierului cu-proiectele de decizii, cu avizele comisiilor de specialitate, cu rapoartelelqr inlornialiile conducdtorilor tubdiui"iunilor subord;";; cu timpul acordat declaraiiilor politice,ptrebirilor' interpel[riior, petiliilor gi altor probleme care se supun examind,rii in qedinfa consiliului.

*::T:T::::i':'l::::'siliurui se acruce ra cunostinla rocuitorii";-;;;;;i 'p,.in 
mass-media sau prin

h) contrasemneazd, in.condiliile legii' cleciziile consiliuluri, cu exceplia cleciziei cle nunrire in fu'ciie asecretarului consi li ului:

vru:r*q' sE Lt cL )sullllel conslllulul se aduce la cunogtinli locrritorilor conrunei prin mass-media sau prinsice alt mijloc de informare.

i l:::*i::jt::j::l:. T:o^.T.ete 
la prc,punerea.primarului sau a ct''rsitieriror care au cerur convocareaconsiliului in condiiiileart.2o clin Legea piiuln,t ucrminisiiaqia pLiblici localh Ei se supune aprobariiccnsiliului la inceputul geclinlei.

c<"''nsilierii sint obliga{i sa participe la lucrdrile consilir-rlr-ri gi si iqi inregistreze prezenia la qedinlr la:;ecreaanrl consi I iul u i.


