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. @) asigurd instiintarea consilierilor despre convocarea consiliului, iar la cererea primarului sau a cel putin
o treime din numarul consilierilor alesi, organizeaza indeplinirea si a altor actiuni necesare nstiintarii

+ consilierilor si convocarii consiliului;

- b) asigura efectuarea lucrarilor de secretariat aferente sedintei consiliului:

- ¢) face apelul nominal i tine evidenta participarii la sedinte a consilierilor:

~d) numara voturile sr consemneaza rezultatul votarii, pe care il prezintd presedintelui sedingei, cu

. exceptia cazurilor cind consiliul formeazi comisia pentru numérarea voturilor in anumite chestiuni de pe
~ordinea de zi supuse votarii de consiliu; ,

e) informeazi, in caz de necesitate, presedintele sedintei, despre numarul de voturi necesar pentru

- adoptarea unei sau altei decizii a consiliului;-

. 1) asigura Intocmirea procesului-verbal al sedintei, precum si a dosarelor in care se pastreaza materialele
' privind fiecare chestiune din ordinea de zi a sedintei, legarea, numerotarea paginilor, semnarea si

. stampilarea acestora;

. g) urmireste ca, la dezbaterea anumitor probleme si la adoptarea deciziilor asupra lor, si nu participe

- consilierii prezenti la sedint3 care cad sub incidenta art.21 din Legea privind administratia publici locala,
_ informeaza presedintele despre asemenea situatii si face cunoscute consilierilor consecintele previzute

- de lege in astfel de cazuri;

- h) contrasemneaza, in conditiile legii, deciziile consiliului, cu exceptia deciziei de numire in functie a

- secretarului consiliului;

i i) acorda consilierilor, precum si acestora in calitate de membri ai comisiilor de specialitate, asistentd si
i sprijin in activitatea lor, inclusiv la redactarea proiectelor de decizii sau la definitivarea celor discutate si
_ aprobate de consiliu. ,.

ecretarul indeplineste si alte atributii stabilite de lege, de regulamentul de constituire si functionare a
prsiliului, precum si Insdrcindrile consiliului privitor la buna organizare s destasurare a sedintelor
?ﬁiiiuiui. :

Capitolul III

DESFASURAREA SEDINTELOR

Pregatirea sedintelor Consiliului este efectuats de catre secretarul Consiliului, prin intermediul aparatului
§i serviciilor Primariei, precum si a comisiilor consultative de specialitate ale Consiliului.

L Initiatorii examinirii chestiunii in cadrul sedintelor consiliului prezints proiectele de decizii si notele

* _insotitoare respective primarului, pentru includerea lor in proiectul ordinii de zi a sedintei.

b proiectul ordinii de zi se includ numai chestiunile insotite de proiectele de decizii avizate de catre

{ isia de specialitate pentru domenii de activitate ale Consiliului.

Materialele pentru sedinta Consiliului sunt prezentate apoi secretarului Consiliului (nu mai tarziu decat cu

I8 zile inainte de sedinta Consiliului). Acestea trebuie sa includs: proiectul de decizie, o nota informativa
= calculele si argumentarile necesare. Totodat, la proiect trebuie sd fie anexate documentele la care se face
gfenfe la proiect sau in not, lista persoanelor invitate la sedinta Consiliului.

I. Ordineadezia sedintei consiliului cuprinde numirul curent al chestiunii propuse consiliului spre

. examinare, denumirea chestiunii si numele raportorului (coraportorului).

B instiintarea despre convocarea sedintei, pe linga ordinea de zi, data, ora st locul sedintei, se indica modul
Ee familiarizare a consilierului cu proiectele de decizii, cu avizele comisiilor de specialitate, cu rapoartele
8au informatiile conducitorilor subdiviziunilor subordonate, cu timpul acordat declaratiilor politice,

mtrebirilor, interpeldrilor, petitiilor si altor probleme care se supun examinarii in sedinta consiliului.

Drdinea de zia sedintei consiliului se aduce la cunostinid locuitorilor comunei prin mass-media sau prin

price alt mijloc de informare.

I Proiectul ordinii de zi se intocmeste la propunerea primarului sau a consilierilor care au cerut convocarea
consiliului Tn conditiile art.20 din Legea privind administratia publica locala $i se supune aprobarii

~ consiliului la Inceputul sedintei.

i Consilierii sint obligati sa participe la lucrarile consiliului si sa Tsi Inregistreze prezenta la sedintd la

- secretarul consiliului.




